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Cierre del ejercicio contable 
 
En el siguiente apartado explicaremos los pasos a seguir para realizar el cierre del ejercicio contable en 
Business Central. 
 
Antes de realizar el cierre contable del ejercicio debe de haber registrados movimientos como: 

 Ajustes de divisa 
 Periodificación de gastos e ingresos 
 Liquidación de IVA del último trimestre 
 Amortizaciones de los activos fijos 
 Variación de existencias 
 Otros ajustes contables… 

 
Nota: No puede cerrar un ejercicio sin haber creado antes un nuevo ejercicio 
 
Pasos a seguir para realizar el cierre del ejercicio: 

 En el buscador de programas escribe Periodos contable, también lo encontraras desde el menú de 
Financiera / Configuración / Periodos contables 

 Se abrirá la página donde vera los periodos contables existentes. 
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Haga clic en la acción de menú Proceso / Fijar cierre. Se mostrará un mensaje informando del periodo que 
se va a cerrar, debemos confirmar haciendo clic en el botón Si 
 

 
Una vez finalizado, veremos ese periodo con la marca de Cerrado 
 
 
Incluso aunque un ejercicio se haya cerrado, todavía podrá registrar en él movimientos de contabilidad. Al 
hacerlo, los movimientos se marcarán como registrados en un ejercicio cerrado y tendrán marcado el 
campo Asiento post-cierre. 
Después de cerrar un ejercicio, debe regularizar las cuentas de explotación y transferir los resultados del 
año a la cuenta de resultados 1290001 
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Asiento regularización 
 
Después de fijar el cierre del ejercicio, debe de registrar el Asiento de regularización, este proceso se 
encarga de transferir el saldo de las cuentas Comercial (grupo 6 y 7) y de Patrimonio neto (grupo 8 y 9) a la 
cuenta de resultados 1290001 que se indicara. 
 
Pasos a seguir: 

 En el buscador de programas escribe Plan de cuentas, también lo encontraras desde el menú de 
Financiera / Contabilidad / Plan de cuentas 

 
 

 Ejecute la acción de menú Proceso / Test plan de cuentas. Este proceso revisa que todas las cuentas 
del grupo Comercial (grupo 6 y 7) y de Patrimonio neto (grupo 8 y 9) tengan informado el campo 
Cta. regularización 
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 Ejecute la acción de menú Proceso / Asiento regularización y rellene los siguientes campos: 
o Fecha final ejercicio: indique la fecha del último día del ejercicio contable 
o Libro del diario general: por defecto sobre el Libro GENERAL 
o Sección diario general: por defecto sobre la sección PREDET. 
o Nº documento: por ejemplo, CIERRE seguido del año (CIERRE2019) 
o Cta. Ganancias retenidas: por defecto la cuenta 1290001 
o Texto de registro: por defecto Asiento regularización 
o Si quiere, puede indicar las dimensiones para realizar el cierre por dimensiones, dejando así 

las cuentas a saldo cero por dimensiones. 
 

 
Los movimientos contables generados tendrán la fecha indicada, con el signo U delante de la fecha, 
esto es porque así es como se indica que es una fecha de cierre. 
 
Este proceso se puede realizar tantas veces como sea necesario, en caso de haber registrado 
nuevos asientos post-cierre, deberá de volver a ejecutar este proceso para asegurar que el saldo de 
las cuentas del grupo Comercial (grupo 6 y 7) y de Patrimonio neto (grupo 8 y 9) queden con saldo 
cero. 
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Control de fechas 
 
Para controlar que nadie pueda registrar asientos contables sobre un periodo de fechas cerrado, ya sea por 
tema de IVA o tema de cierre contable, disponemos de una opción para indicar las fechas permitidas de 
registro. 
 
Puede definir las fechas permitidas de forma general para todos los usuarios des de la pantalla de 
Configuración contabilidad. 
Aquí puede informar los campos Permitir registro desde y Permitir registro hasta 

 
 
También puede especificar un rango de fechas por usuarios en concreto. Esto lo puede hacer des de la 
pantalla de Configuración usuarios 
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Impresión de libros oficiales 
 

Paso previo a la impresión del Diario oficial 
 
Antes de poder imprimir el Libro diario oficial, es necesario renumerar los asientos contables del ejercicio 
en cuestión. Siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Movs. contabilidad, también lo encontraras desde el menú de 
Financiera / Contabilidad / Registros/movimientos / Movs. contabilidad 

 

 
 Ejecute la acción de menú Acciones / Asignar nº asiento periodo. Aparecerá la siguiente pantalla. 

Introduzca el periodo del ejercicio en el campo Fecha registro y haga clic en Aceptar 

 
 
 
 



 Documento: Business Central – Cierre del ejercicio contable 
Fecha: Marzo 2021 
 

 
 
             
                  

Página 9 de 18 

 
 

Libro diario oficial 
 
El informe Libro diario oficial muestra información de todos los movimientos de contabilidad agrupados 
por transacción. 
 
Para imprimir el Libro diario oficial, siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Cuenta – Libro diario oficial, también lo encontraras desde el 
menú de Financiera / Contabilidad / Registros/movimientos / Informes / Resultado financiero / Cuenta 
– Libro diario oficial.  

 Aquí indique el periodo en el campo Fecha registro.  
 
Nota: Al indicar la letra U en la fecha final, estamos indicando que queremos ver el asiento de cierre 
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Imagen de muestra del informe: 
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Libro diario oficial resumido 
 
El informe Libro diario oficial resumido muestra un resumen de los movimientos generales, agrupados por 
cuentas de registro o mayores. 
 
Para imprimir el Libro diario oficial resumido, siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Libro diario oficial resumido, también lo encontraras desde el 
menú de Financiera / Contabilidad / Registros/movimientos / Informes / Resultado financiero / Libro 
diario oficial resumido 

 En el campo Desde fecha indique la fecha inicial 
 En el campo Hasta fecha indique la fecha final 
 Marque la opción de Incluye movs. Cierre 
 En el campo Tipo mov indique si quiere mostrar el informe por cuentas de Mayor o por cuentas de 

registro 
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Imagen de muestra del informe: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Documento: Business Central – Cierre del ejercicio contable 
Fecha: Marzo 2021 
 

 
 
             
                  

Página 13 de 18 

 
 

Balance de Sumas y Saldos 
 
Para imprimir el Balance de Sumas y Saldos, siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Balance Sumas y saldos, también lo puedes encontrar por 
Balance de comprobación 

 Por defecto mantenga marcada la opción Solo cuentas con Saldo a la fecha 
 Debe indicar el periodo de fechas en el campo Filtro fecha que es troba a Filtrar totales por 
 Puede filtrar por otros campos de la tabla de Cuenta 

 
En nuestro ejemplo sacaremos el Balance de sumas y saldos del 1er trimestre 
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Se mostrará un informe como el siguiente, donde podrá ver el importe acumulado del Debe y Haber, así 
como el Saldo de la cuenta a la fecha 
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Balance de Pérdidas y Ganancias 
 
Para imprimir el Balance de Pérdidas y ganancias, siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Esquema cuentas normalizado 
 En el campo Nombre del Filtro: Nombre esq. cuenta, debe de indicar PYG-NORM. Nota: Este esquema 

es una personalización de InfoGestio Girona 
 Indique el periodo deseado en el campo Filtro fecha 
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Se mostrará un informe como el siguiente, donde vera el Balance de Perdidas y ganancias, con los 
importes del año filtrado i del periodo del año anterior. 
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Balance de Situación 
 
Para imprimir el Balance de Situación, siga los siguientes pasos: 

 En el buscador de programas escribe Esquema cuentas normalizado 
 En el campo Nombre del Filtro: Nombre esq. cuenta, debe de indicar BAL-NORM. Nota: Este esquema 

es una personalización de InfoGestio Girona 
 Indique el periodo deseado en el campo Filtro fecha 
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Se mostrará un informe como el siguiente, donde vera el Balance de Situación, con los importes del año 
filtrado i del periodo del año anterior. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


